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CzESC |. MOBILNO SC REALIZOWANA W PROGRAMIE ERASMUS - ZASADY OGOLNE

1. Mobilnos¢ w programie Erasmus jest realizowana agghie przez uczelnie posiade¢ Kart
Uczelni Erasmusa.

Istnieja trzy rodzaje Karty Uczelni Erasmusa:

a) karta standardowa, o symbolu EUC, upravwgtiajdo realizacji wyjazdow studentéw na studia
(SMS), oraz wyjazdow pracownikow (ST obejaug wyjazdy typu STA [wyjazdy nauczycieli
akademickich w celu prowadzeniagaglydaktycznych dla studentow uczelni partnerskiago
przyjazdy pracownikbw zagranicznych przetgirstw w celu prowadzenia zé
dydaktycznych dla studentéw Beneficjenta] oraz wegfjatypu STT [wyjazdy pracownikow
w celach szkoleniowych];

b) karta rozszerzona, o symbolu EUCX, uprawgtiajdo realizacji wszystkich typéw wyjazdéw
opisanych w punkcie a) powsj oraz wyjazdow studentéw na prakéyiSMP);

c) kartarozszerzona, o symbolu EUCP, upraviojedyniedo wyjazdu studentow na praktyk

Uczelnia realizujca dany typ wyjazdow w roku 2011/20112 musi posiadlarte Uczelni
Erasmusa wang w roku akademickim 2011/2012 uprawni@j do realizacji danego typu
wyjazdéw.

2. W przypadku zaistnienia zmian poleg@jch na 4czeniu szkét wyszych lub przeksztatcania
istniejacej szkoty wyszej w inry szkok wyzsz, uczelnia/-e znajdaga/-e st w takiej sytuacji s
zobowrzane do poinformowania o zmianach NA oraz EACEAcga-euc@ec.europd.ev celu
zapewnienia agtosci realizacji dziata.

3. Wyjazdy studentéw na studia (SMS), wyjazdy nauayekademickich w celu prowadzeniagaj
dydaktycznych (STA) oraz wyjazdy szkoleniowe pranikdw (STT) je&li miejscem realizacji jest
szkota wyisza musz by¢ poprzedzone podpisaniem umowedadyinstytucjonalnych poredzy
uczelna  wysylapca i przyjmujaca. Minimalne  wymagania  dotygze = umow
migdzyinstytucjonalnychaszawarte w Zaiczniku IV do umowy finansowe;.

4. Przedsibiorstwo zatrudniajce pracownika przyjelzajacego do polskiej uczelni w celu
prowadzenia zaf dydaktycznych ze studentami (dziatanie wchodzw sklad dziala STA,
finansowane z bugtu STA wuczelni zapraszag]) musi by zarejestrowane w kraju
uczestnicacym w programie Erasmus.

5. Osoba kwalifikowana na wyjazd w programie Erasmugarposiadé dowolne obywatelstwo. O
jej uprawnieniu do wyjazdu decyduje fakt przymalgci do spotecznéxi akademickiej danej
uczelni (czyli powinna by studentem lub pracownikiem uczelni wysytsj). Jeeli osoba taka
posiada obywatelstwo innezmpanstwa cztonkowskiego UE lub EOG, powinna sprawdasady
odnoszce sk do wjazdu na terytorium kraju przyjnagiego w zwazku planowanym pobytem jako
stypendysta Erasmusa.

6. Uczelnia zobowjzuje st do kwalifikowania kandydatow na wyjazdy w programiErasmus
w oparciu o ogtoszone spotecznb akademickiej_zasady rekrutadjstudenci) i_kwalifikacji
(pracownicy) przestrzeggje przejrzystéci, sprawiedliwdci i rownego traktowania wszystkich
kandydatéw. Uczelnia zorganizuje nabdér kandydatowa mvyjazdy w taki sposéb,
by nie dopuszczado sytuacji okrdanych mianem ,konfliktu interesow”.

7. Uczelnia zobowizuje st do prowadzenia wykazu wszystkich kandydatow, ktoeozyli
dokumenty wymagane w procesie rekrutacji (studelud)kwalifikacji (pracownicy). Wykaz ten
powinien zawieré krotka adnotagi o wyniku post¢powania rekrutacyjnego lub kwalifikacyjnego.
Wyniki rekrutacji/ kwalifikacji powinny by opisane w dokumencie podpisanym przez osoby
podejmuace decyz o zakwalifikowaniu kandydata na wyjazd (np. studen protokoét z
rekrutacji, pracownicy — decyzja komisji kwalifikgoej). Kryteria naboru kandydatow na wyjazdy
nie mog, preferencyjnie traktowaobywateli polskich.

ERA MOB-SW_201[wersja 5.0] 3



Zalqgcznik VI. Przewodnik dla Beneficjenta — rok akaaén2011/12

8. Zasady alokacjsrodkow finansowanych na poszczegdlne typy wyjazdoprogramie Erasmuss
opisane w ,Zasadach alokacji i wykorzystanigrodkow finansowych na dziatania
zdecentralizowane typu ,Mobild¢ w roku akademickim 2011/2012"(€% VII niniejszego
~Przewodnika”).

Uczelnia, na podstawie informacji zawartych we&z VII niniejszego ,Przewodnika”, jest
zobowhzana do opracowania uczelnianych zasad finansowanigzdow indywidualnych
beneficjentéw (studentéw i pracownikow). Zasady epmy/stdci oraz réwnego traktowania
beneficjentow musgby¢ przestrzegane.

Uczelniane zasady finansowe powinny reguléovwe kweste finansowania dodatkowych okreséw
mobilnasci zwiazanych z przediianiem pobytéw przez beneficjentéw oraz realokhgjduszy
zwalnianych w wyniku rezygnacji beneficijentéw z wazglow i/lub uzyskania dodatkowych
srodkéw z NA.

9. Stypendia przyznawane w programie Erasmusarobprakter uzupelniggy — s przeznaczone
na pokrycie dodatkowych kosztéw zwanych z wyjazdem i pobytem w instytucji przyjauej
(koszty podray, ubezpieczenia, przygotowanigzykowego, zwgkszone koszty utrzymania
za graniq).

10.0soby niepetnosprawne z udokumentowanym stopnieapemosprawnii, mog ubiegd
sig 0 dodatkowe fundusze pochade ze specjalnego funduszu przeznaczonego dla 0soOb
niepetnosprawnych. Zasady wnioskowania o dodatkéwwelusze z tytulu niepetnosprawico
wraz z formularzem wniosku as dostpne na stronie internetowejvww.erasmus.org.pl
(Dokumenty do pobrania odnage st do roku akademickiego 2011/2012).

CZzEgSC Il. ZASADY ODNOSZACE SIE DO WYJAZDOW STUDENTOW (SM)

Il.1 Zasady realizacji wyjazdéw studentow na studig(SMS) i na praktyke (SMP)
1. Student zakwalifikowany na wyjazd w programie Erasmmusi spetnianastpujace kryteria formalne:

(1) w czasie catego pobytu w uczelni/instytucji przyjauej by zarejestrowany jako student
studiow pierwszego, lub drugiego stopnia, lub @iiych studiow magisterskich, lub jako
stuchacz studiow doktoranckich w uczelndicej strom niniejszej umowy;

(2) by¢ (w momencie wyjazdu) studentem co najmniej drugieaku studiéw pierwszego stopnia;
wymdg ten dotyczy wyjazddéw na studia;

(3) nie mae przebywa (w trakcie stypendium) na urlopie dziék&im, ani by urlopowany.

Dopuszcza si mazliwosé wyjazdu obywatela kraju uprawnionego do uczeswacwv programie
Erasmus do uczelni w jego kraju macierzystynielie w kraju, z ktérego ddzie wyjerdzat
na stypendium Erasmusa, przebywa w celu realizagfliow prowadzcych do uzyskania dyplomu
uczelni wysytajcej, ale kwalifikacja takich studentéwedrzie miata niski priorytet, a uczelnia
przyjmujaca zostanie o tym poinformowana.

2. Pobyt studenta w instytucji przyjmagiej musi by rozpoczty i zakaiczony w okresie poradzy
1 czerwca 2011 a 30 wrgea 2012.

3. Pobyt studenta w instytucji partnerskiej (w uckeinwyjazd na studia lub w przedbiorstwie —
wyjazd na praktyk) nie mae by krotszy nk 3 miesiace lub pelen najkrotszy cykl ksztatcenia
(np. trymestr) i nie mee by dtuzszy niz 1, ten sam, rok akademicki. Migsinalery rozumi€ jako
mieshc kalendarzowy.

Minimalny okres pobytu w uczelni partnerskiej odnsi& tylko do okresu studiowania/ praktyki
i nie zawiera czasu ewentualnego przygotowawrigykpwego. taczny pobyt studenta w kraju
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docelowym nie m#ze przekrocz§ 12 miestcy (z uwzgédnieniem ewentualnego przygotowania
jezykowego oraz sesji egzaminacyjnych).

Nie dopuszcza sirealizacji wyjazdu w dwdch itiych lokalizacjach (uczelniach, miastach, krajach).
Jedynym odspstwem od tej reguly jest sytuacja, w ktérej drughalizacja jest fily uczelni
przyjmujacej. Pobyt w drugiej lokalizacji powinien &yuzgodniony w LA/ TA. Minimalny okres
pobytu w kadej lokalizacji musi spetntawymagania formalne (minimum 3 migsé, a maksymalny
taczny czas pobytu to jeden, ten sam, rok akademicki)

4. Stypendium programu Erasmus przyznaje wi celu zrealizowania w uczelni partnerskiejgscz
okreslonego programu  studidow licencjackich/ zymierskich, magisterskich lub doktoranckich
prowadacych do uzyskania dyplomu uczelni macierzystej (hajscej) lub w celu odbycia praktyki
zwigzanej z kierunkiem ksztatcenia studenta.

Praktyka meae by praktyla obowinzkowa lub nieobowizkowa (z punktu widzenia programu
ksztatcenia), ale zawsze musi gwarantowazliwo$é nabycia kompetencji zazanych z kierunkiem
ksztatcenia w uczelni macierzystej.

Wyjazd stypendialny w programie Erasmus wymaga quiaj w uczelni przyjmujcej studiow
stacjonarnychfqll time), a praktyka — pracy w petnym wymiarze godzin.

Liczbe punktow zaliczeniowych ECTS do zgromadzenia posicpabytu w uczelni/ instytuciji
przyjmujacej okréla uczelnia wysytajca w porozumieniu z uczelpprzyjmupca.

5. W procesie rekrutacji studentéw na wyjazdy uczelmgamie pod uwag osiagniccia studenta (wyniki
W nauce) oraz poziom znajolud jezyka obcego, w ktdrymeola prowadzone zagia w instytucji
przyjmujacej. Uczelnia ma prawo do zastosowania dodatkovkygteriow naboru pod warunkiem ich
powszechnego ogtoszenia przed rozgoien procesu rekrutacji.

6. Kazdy student zakwalifikowany na wyjazd powinien tieagwarantowane petne zaliczenie okresu
studiow/ praktyki zrealizowanego/-nej w uczelnitparskiej/ instytuciji przyjmujcej i uznanie go za
rownowany z okresem studiow/ praktyki w uczelni maciergysSposéb zaliczenia okresu studiow
realizowanego poza uczednimacierzyst powinien wyniké z regulaminu studiéw Iub innych
uregulowa uczelnianych.

Przed podpisaniem umowy ze studentem uczelnia mgsia powinna 8i upewné, czy
przygotowany dla studenta program studiow/ praktykiiczelni partnerskiej/instytucji przyjmugej
jest wykonalny i gwarantuje respektowanie tej padsiwej zasady programu.

Dla kazdego wyjedzajacego w programie Erasmus studenta zostanie uzgogmiczed wyjazdem
indywidualny program studiow/ praktyki do zrealizawa w uczelni partnerskiej/ instytucji
przyjmujacej w formie dokumentu ,Porozumienie o programige@a(Learning Agreement, DA
Porozumienie o programie praktyKir@ining Agreement, TYApodpisany przez trzy strony: uczelni
macierzysi, instytucg przyjmupca i studenta. Wszystkie zmiany wprowadzane do LA/ pikez
ktorakolwiek ze stron wymagajpotwierdzenia na ginie. Zaleca si, aby wprowadzenie ewentualnych
zmian bylo zakaczone w cigu 1 miesica od przyjazdu studenta do uczelni przypuoag;.

Uczelnia macierzysta studenta dgtovszelkich stams, aby przy spommzaniu LA nie powstawaty
zadne raénice programowe w stosunku do standardow ksztaceia danego kierunku studiow.
W przypadku, gdy rénic tych nie da siunikna¢, musa by¢ one okrélone przed wyjazdem studenta
a uczelnia macierzysta i student powinni uzgédeimin i sposob ich uzupetnienia namie w formie
przyjetej w regulacjach uczelnianych odnasgch s¢ do toku studiow. Jeli LA zaktada
zrealizowanie przez studentaekszej liczby punktéw ECTS niliczba wymagana do zaliczenia
trymestru /semestru/ roku, przed wyjazdem studeottanie uzgodniony sposéb uznania punktéw
~.dodatkowych”.

Jezeli praktyka nie jest integrainczgscia studiow w uczelni macierzystej, uczelnia powinaallz,
by co najmniej odnotowafakt jej realizacji w suplemencie do dyplomu. Zalesé takze stosowanie
dokumentéw Europass.

ERA MOB-SW_201[wersja 5.0] 5



Zalqgcznik VI. Przewodnik dla Beneficjenta — rok akaaén2011/12

7.

10.

11.

12.

13.

Do uznania oggnig¢ studenta w zagranicznej uczelni partnerskiej/ yisii przyjmupcej lgda
stosowane procedury okfene w regulaminie studiow lub innych regulacjaateelnianych, ktore
powinny uwzgédniat zasady opracowane dla Europejskiego Systemu EransAkumulacji Punktow
(ECTS).

Student zostanie poinformowany o koniecmiootrzymania z uczelni partnerskiej/ instytucji
przyjmujacej wykazu zaliczonych przedmiotow i uzyskanych roee formie ,Wykazu zalicz&’
(Transcript of Records TR)/ potwierdzenia zrealizowania zaé programowych praktyki z jej ocen
wystawiory przez opiekuna praktyki w instytucji przyjnaggj oraz — jeeli do TR nie zostat wpisany
okres pobytu - pisemnegoszdadczenia o okresie pobytu studenta w tej uczéistitucii.

Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej w LA/ T¥arunki zostasm przez studenta spetnione,
okres studiow/praktyki (przedmioty/zaliczenia/egaayh zostam mu uznane i potraktowane jako
rownowane z odpowiednim okresem studidw/ praktyki (przemtarni/ zaliczeniami/ egzaminami)
w uczelni macierzystej.

Decyzg o tym, czy uzgodnione warunki zostaly spetnioneepr studenta podejmuje uczelnia
macierzysta po konsultacji z instytagrzyjmupca. W przypadku stwierdzenia niezgodon decyzg

co do zakresu zaliczenia podejmuje uczelnia magstasz ktora mege take zdecydowd czy
niespetnienie okionych warunkéw przez studenta rodzi koniegZnawrotu czsci lub catdci
otrzymanego stypendium.

Zwrot stypendium niedalzie wymagany od studenta w przypadku zaistniekedicznaici okreslonej
jako ‘“sita wyzsza” (tj. sytuacja niezatea od studenta zwdana z powzna choroly Iub
nieszczsliwym zdarzeniem). Jeli pobyt na stypendium trwat krocej zni3 miesace do
zakwalifikowania danego przypadku do kategoriiy,sivyzszej” konieczne jest uzyskanie pisemnej
zgody Narodowej Agencji. W tym celu uczelnia povédrskontaktowasic z NA bez zkdnej zwioki.

W pismie do NA dotycacym uznania przypadku za zgodny z defipigjity wyzszej” powinna by
dofaczona stosowna dokumentacja (medyczna/ policyjoayiprdzajca zaistnienie nieszediwego
zdarzenia, zZaviadczenie z instytucji przyjmagej o czasie trwania pobytu na stypendium orazlje
dotyczy) informacja 0 szacowanych kosztach poniggib przez stypendystv zwiazku z wyjazdem i
pobytem w kraju docelowym.

Uczelnia przyjmujca nie mae zada¢c od studenta optat za naukczesne, wpisowe, optaty
egzaminacyjne, oplaty za korzystanie z laboratarlidgibliotek, itp.).

Pobieranie pewnych optat (ubezpieczenie, czionkmstw organizacjach studenckich, korzystanie
z kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne w tej gamwgsokaci i na takie] samej zasadzie, jaka
obowiagzuje studentow lokalnych.

Wszelkie przypadki naruszania zasady niepobierapitat za nauk przez uczelri przyjmupca
powinny by zgtaszane do Narodowej Agenciji.

Jezeli student optaca czesne za nauk uczelni macierzystej, me on by zobowhkzany
do kontynuacji tych oplat w czasie studiow w uckebartnerskiej. Decyzj o pobieraniu lub
zwolnieniu studentow wyjalzajacych w programie Erasmus z optaty czesnego podejmogelnia
macierzysta. Student powinien dpoinformowany o zasadach odptatciow uczelni macierzystej
przed podpisaniem umowy finansowej na wyjazd stgny w programie Erasmus.

Wyptata stypendiow krajowych (np. socjalne, za Wyn nauce, inne), do ktérych student nabyt
prawo przed wyjazdemghzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w ucpeitnerskiej. Student
powinien mi€ zagwarantowane prawo do ubiegania aistypendia krajowe réwmiepo powrocie
do uczelni macierzyste;j.

Wszelkie przypadki naruszania zasady kontynuacjptaty stypendiéw krajowychpowinny by
zgtaszane do Narodowej Agencji.

Student mee podczas swoich studidw, niezale od liczby studiowanych kierunkéw oraz liczby
uczelni macierzystych, zrealizowa
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14.

15.

16.

17.
18.

19.

a) jednokrotny wyjazd na studia (SMS)
b) jednokrotny wyjazd na praktgl SMP)

Zasada ta odnosi¢shie tylko do niniejszej, ale tak uprzednio realizowanych i przysztych umoéw.
Powyzsze zasady obowiuja takze wtedy, gdy student na wyjazd na studia/ praktyie otrzymuje
stypendium z programu Erasmus (student Erasmusatygeendium/ student ze stypendium zerowym).
Zasada ta odnosi ¢sitakze do tych przypadkow, w ktorych pobyt studenta vezelmi/instytucji
partnerskiej trwal krocej ni 1 rok akademicki oraz przypadkéw, w ktérych polsptidenta w
uczelni/instytucji zostat przerwany przed uptywemeth miesicy z powodu dziatania sity wgzej.

taczna diugéc pobytéw SMS i SMP nie mie przekroczy 24 miestcy.

Biorac pod uwag, ze kandydatami na wyjazdy mpgy¢ osoby, ktore byly beneficjentem programéw

Sokrates Il i Leonardo da Vinci ll, uczelnia zobamvije s¢é do przestrzegania naptijacych zasad:

- jezeli student byt ju beneficjentem programu Sokrates |l i skorzystalyrazdu na studia, nina
mu przyzna stypendium na wyjazd na praktyk

- jezeli student byt ju beneficjentem programu Leonardo da Vinci Il i siy@tat z wyjazdu na
praktylke, mazna mu przyznastypendium na wyjazd na studia.

Uczelnia mae zdecydowé& o przedtueniu pobytu studenta na stypendium.AMeos¢ taka powinna
by¢ zawarta w uczelnianych zasadach wyjazdow w prograBrasmus i ogtoszona wszystkim
beneficjentom. Decygj o przedtieniu podejmuje uczelnia macierzysta po uzyskanicetacii
uczelni/ instytucji przyjmujce. Decyzja taka powinna ®&ypodgta przed uptywem pierwotnie
planowanego okresu pobytu. Zasady finansowaniadprzenych pobytéw powinny ki ogloszone

i stosowane jednakowo w stosunku do wszystkichesttdv. Przedtzenie nie mae wykraczé poza
okres obowizywania umowy finansowej z NA (zob. art. Il. Wardmkszczegdtowych).

Uczelnia mae zdecydowé o pohczeniu okresu studidw z okresem praktyki. Jest tvalime jedynie
w takim wypadku, kiedy praktykachzie realizowana pod nadzorem tej samej uczelnijmgacej,

a okres praktyki ddzie nastpowat bezpérednio po okresie studiow (lub odwrotnie: okresd&iw
bezpdrednio po okresie praktyki). W przypadku takiegozbnego pobytu ogolny minimalny czas
jego trwania to 3 miegte, a stawki wyplacanego stypendium stawkami stosowanymi przy
wyjazdach na studia. Prawo deczonego wyjazdu na okres studidow z okresem praktydde by
przyznane uprzedniemu beneficjentowi programu Letmada Vinci 1. Taki wyjazd jest
klasyfikowany jako ,wyjazd na studia” (SMS) i raztany jest w sposéb oldleny w uczelnianych
zasadach finansowania tak, jak wyjazd na studia.

Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w progmaniirasmus zostanie spaizona
pisemna umowa. W umowie tej zawartedd obowihzkowo postanowienia wyszczegolnione
w Zalaczniku V.1 do umowy zawartej przez Narodpdgencg z uczelni. Przy wyjazdach studentéw
na praktyk zaleca s stosowanie modelowego wzoru umowy przygotowanegezKE.

Kazdy student wyjedzajacy w programie Erasmus otrzyma Kg8tudenta Erasmusa.

Przy wyjazdach na praktgkuczelnia macierzysta, instytucja przyjmeg i student zakwalifikowany
na praktyk powinny zapoznasie z Karty Jakaci Praktyki Erasmusa, czyli dokumentem ckagcym
zadania i obowizki kazdej ze stron w odniesieniu do organizacji prakstkidenckiej.

Praktyka nie mge by realizowana w:

a) instytucjach Unii Europejskiej,

b) instytucjach zarmzapcych programami Unii Europejskiej,

c) placowkach dyplomatycznych ojczystego kraju stualent

Jezeli uczelnia zdecyduje sina realizag praktyki przez studenta w polskiej instytucji puhpcej
siedzilg za grania, zadania stawiane studentowi podczas realizagigramu praktyki musz

gwarantowad prag; w srodowisku m¢dzynarodowym oraz rozwoj kompetencji waavych dla pracy w
takim srodowisku.
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20. Przekazanie stypendium studentowi z@onasipi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania przez
studenta wszystkich warunkdw umowy. Stypendium powizosté wyptacone w spos6b uzgodniony
pomiedzy stronami. Preferowanforma przekazania stypendium jest przelew bankowy. Przy
uzgadnianiu sposobu wyptaty stypendium uczelniaglyini zalecenia NA, aby €& stypendium
byta wyptacona studentowi przed jego wyjazdem, aoptata cgs¢ — w ratach uzalmionych
od diugdci pobytu. Uczelnia mae zdecydow& o wyplacaniu niewielkiej a&ci naleznego
stypendium dopiero po powrocie studenta z uczehnitnerskiej i przedimeniu przez studenta
wszystkich wymaganych przez uczelmacierzyst dokumentéw, w tym ankiety stypendysty.

21. Wszystkie zasady, z wytkiem tych, ktére odnogzsic do przyznanego stypendium, odnpsk takze

do studenta, ktéry spetnigi wszystkie kryteria formalne i jakciowe, uczestniczy
w wyjezdzie, ale nie otrzymuje stypendium (student Erasmbsez stypendium/ ze stypendium
zerowym).

22. Student powinien ki poinformowany przez uczekimacierzys{ o obowizku uzyskania dokumentu
uprawniajcego do korzystania z opieki zdrowotnej na terytoriUE.

23. Student powinien hky ubezpieczony (koszty leczenia, r@stwa nieszcgliwych wypadkdéw)
na czas poduy i pobytu w instytucji partnerskiej. Uczelnia madysta powinna uzgodni
Z instytucp przyjmupca najbardziej dogodn dla studenta forg ubezpieczenia i poinformowa
stypendyst o koniecznéci posiadania zalecanej formy ubezpieczenia. Uaghowinna uzgodii
koniecznd¢ posiadania ubezpieczenia od odpowiedzinaywilnej, co jest szczegdlnie istotne
w przypadku wyjazdow studentéw na praktyk

24. Po powrocie z instytucji przyjmagej student jest zobowaany wypetné Ankiete Stypendysty
Erasmusa wedlug wzoru ogtoszonego przez Naraddwgencg w systemie ankieton-line
Wypetnienie Ankiety Stypendysty Erasmusa w systeomdine jest niezhdne do finansowego
rozliczenia wyjazdu.

Uczelnia jest zobowzana powiadondi studenta o konieczao wypetnienia ankietyon-line przy
podpisywaniu umowy dotyazej wyjazdu w programie Erasmusraz o0 tym,ze ankieta jest
obowiazkowym elementem finansowego rozliczenia stypendium

25.Uczelnia powinna prowadzirejestr studentow Erasmusa przgiajacych z zagranicznych uczelni
partnerskich na stypendium.

I1.2 Zasady wykorzystania i rozliczeniasrodkow finansowych — wyjazdy studentow (SM)

1. Srodki finansowe dla uczelni na wypdat stypendiow dla studentow zostaty obliczone
na podstawie ,Zasad alokacjtrodkow finansowych przeznaczonych na realizadziataa
zdecentralizowanych w roku akademickim 2011” ¢&zVIl niniejszego ,Przewodnika”), ktory jest
dostpny na stronie internetowej Narodowej Agengjiw.erasmus.org.@dDokumenty do pobranja

2. Srodki finansowe przyznane w kategorii SMS mdxy¢ przeznaczone jedynie na wyptatypendiow
dla studentéw zakwalifikowanych na wyjazd na studido uczelni partnerskiej,
a w kategorii SMP — jedynie na wypastypendiow dla studentdw wyjgzajacych na praktyk
instytucji przyjmugcej.
3. Przy podejmowaniu decyzji o wysdkd mieskcznych stawek stypendiumedsn uwzgkdniane
nastpujace zasady:
a) wysokaci mieskcznego stypendium wyplacanego przy wyjazdach db semych krajow/
miejscowdci dla studentéw wszystkich wydziatow/jednostek aloz bedg takie same;

w uzasadnionych wypadkach (np. zagwarantowane &@eplub tanie zakwaterowanie w jednej
Z uczelni tego samegasrodka akademickiego) uczelnia seozdecydowa o zr&nicowaniu
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stawek miesicznych;srednie stypendium SMP oliene przez uczelnimoze by wyzsze ni
srednie stypendium SMS;

b) okres pobytu w uczelni partnerskiej/ instytucji yyraujacej stanowqcy podstaw rozliczenia
stypendium bdzie okrélany z doktadnécia do 0,5 miesica lub 0,25 miegta, w zalenaosci od
rozwiazania przygtego w uczelnianych zasadach finansowania wyjaztadentow;

Na etapie rozliczenia wyjazdu czas pobytu dlersie w oparciu o zéwiadczenie wydane przez
uczelnk partnersl/ instytucg przyjmujca liczac liczbe petnych miesicy kalendarzowych i
pozostatych dni od daty rozpeeza pobytu do daty zakezenia (np. pobyt trwagy od 5
pazdziernika 2011 roku do 28 lutego 2012 roku trwaidsmce i 24 dni).

c) beda respektowane zalecenia wyniieg z poniszej tabeli: stawki ok&one jako ,maksymalna
wysokas¢ stypendium” g nieprzekraczalnymi limitami gérnymi

d) mieskczna stawka stypendium, na pierwotnie ékney w umowie okres pobytu, nie m® by¢
nizsza nk 200 €.

Wysokas¢ jednostki obliczeniowej zastosowana do obliczématy srodkéw
finansowych w roku 2011/12 w podziale na grupy éwagocelowych

Grupa 1 Grupa 2 Grupa 3
Dan|a3 leand_la, Austria, Belgia, Cypr, Butgaria, Chorwacja,
Francja, Irlandia, . . ’ A
L . Grecja, Hiszpania, Czechy, Estonia, Litwa,
. Islandia, Lichtenstein, ; .
Kraje wchodzace w sklad grupy . o Holandia, Luksemburg, totwa, Rumunia,
Norwegia, Szwajcaria, . ; ! !
. . Malta, Niemcy, Portugalia, Stowenia, Stowacja,
Szwecja, Wielka Wioch Turcia, Wegr
Brytania y 1a, Vikgry
Dolny nieprzekraczalnimit
mieskcznego stypendium SMS 200 € 200 € 200 €
(studia}
Gorny sugerowany limit
mieskcznego stypendium SM$ 450 € 400 € 350 €
(studia)
Dolny nieprzekraczalnjimit
mieskcznego stypendium SMP 200 € 200 € 200 €
(praktykayf
Gorny sugerowanymit
mieskcznego stypendium SMP 500 € 450 € 400 €

(praktyka)

Uwaga! Gorny nieprzekraczalnymit miesigcznego stypendium dla studenta (SM) wynosi:
a) 600 € dla krajow przypogelkowanych do grupy 1;
b) 500 € dla krajéw przyposzlkowanych do grupy 2;
c) 400 € dla krajoéw przypogrkowanych do grupy 3.

4. Potwierdzenie wyptacenia stypendium studentowprawidtowego jego wykorzystania stanqwi
nastpujace dokumenty:

a) umowa pomgdzy uczelm a studentem;
b) ,Porozumienie o programie zg| (LA)/ ,Porozumienie o programie praktyki” (TA);

! Nie dotyczy ewentualnego przedénia pobytu na stypendium
2 .
jw.
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c) .Wykaz zaliczé” (TR)/ potwierdzenie zrealizowania programu prédty

d) dokument potwierdzagy pobyt w instytucji przyjmujcej okrdlajacy czas rozpogzia
i zakaiczenia pobytu (o ile doktadne daty rozpgma i zakaczenia pobytu nieasokreslone
w dokumencie wymienionym w pkt. c);

e) dokumenty potwierdzage wyptat stypendium dla studenta — wygi z rachunku
bankowego, kopie przelewow bankowych lub potwieniz@dbioru kwot w gotéwce;

f) wypetniona przez studenta Ankieta Stypendysty Eussm

5. Ogolna kwota stypendium musidyyrazona w euro. Przyznane i wyptacone studentowi styjoem
musi by¢ liczbg catkowits.

6. Rozliczenie ogbélnej kwoty srodkow finansowych przyznanych uczelni na stypendia
dla studentow nagbuje na podstawie zionego przez uczekyi raportu kaécowego.
W raporcie kdacowym zostanie okétona kwota stypendium wyptaconazkigmu studentowi.

Ostateczna kwota stypendium wyptaconegadkanu studentowi musi byuzasadniona dtugoia
pobytu studenta w instytucji przyjnagej. Przy okrélaniu okresu pobytu zostanie uwadhiony
czas trwania podany w dokumencie potwierglzan pobyt. Okres pobytugbzie zaokgglony do 0,5
lub 0,25 miesica, w zalenosci od rozwhzania przygtego w uczelnianych zasadach finansowania
wyjazddéw studentow wedtug pasizej zasady:

a. uczelnie rozliczajce studentow z doktadéaia do 0,5 miesica:
- od 1 do 7 dni ponad pelny migsiwyliczany jest jako 0 miegia;
- od 8 do 24 dni ponad pelny migsiwyliczany jest jako 0,5 miesgia,;
- od 25 do 31 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 1 pelny
mieshc.
b. uczelnie rozliczajce stypendystow z doktadéwa do 0,25 miesica:
od 1 do 3 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 0 miegia;
- 0d 4 do 10 dni ponad pelny migsiwyliczany jest jako 0,25 miegia,
- 0d 11 do 17 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 0,5 miegia;
- od 18 do 24 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 0,75 miegia;
- od 25 do 31 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 1 petny miesi.

Przykiad 1 pobyt od 01.02 do 24.07.2012:

— przy rozliczeniu z doktadrigia do 0,5 miesica: sumuje gido ,5,5”, bo pierwszy miest koaczy sk
28.02 [j&li luty ma 29 dni to: 29.02], drugi 31.03 (...), czn30.06 plus 24 dni lipca, co daje razem 5
mieskcy i 24 dni;

— przy rozliczeniu z doktadrégia do 0,25 miesica: sumuje gido ,5,75”, bo pierwszy miest konczy sk
28.02 [jali luty ma 29 dni to: 29.02], drugi 31.03 (...), czwa30.06 plus 24 dni lipca, co daje razem 5
mieskcy i 24 dni;

Przykitad 2 pobyt od 17.08 do 02.12.2011: sumujed® ,3,5 miesica”, bo pierwszy miesc konczy sk 16.09,
drugi 16.10, trzeci 16.11 plus 14 dni daaka listopada plus 2 dni grudnia, co daje razemeshae i 16 dni;
zar6wno przy rozliczeniu z doklad§eia do 0,5 jak i 0,25 miesta.

7. Koszty przelewéw bankowych ponosi uczelniaymidualny stypendysta powinien otrzytpetra
kwotg stypendium wynikajca z podpisanej z uczelpumowy.

8. W przypadku posiadania przez NA wolnych lub ytrania dodatkowycKrodkoéw finansowych, NA
podzielisrodki pomgdzy uczelnie kierajc sk nastpujacymi zasadami:

- w pierwszej kolejnéci dodatkowesrodki przeznaczonegha na dofinansowanie wkszej liczby
mobilnasci w stosunku do liczby stanoygiej podstaw obliczeniasrodkéw finansowych zapisanej
w artykule 111.1 umowy finansowej;

- w drugiej kolejndci dodatkowesrodki beda przyznawane uczelniom, ktére realiza@n®da wigcej
studentomiesgtcy od liczby stanowicej podstaw obliczenia dofinansowania zapisanej w artykule
I11.1 umowy finansowej;
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9.

10.

- powyzsze warunki gwarantowa powinny przyznanie dodatkowychsrodkdw uczelniom
wyptacapcym studentom najgsze miesiczne stypendia; wysoké granicznego miestznego
stypendium uprawniagego do otrzymania dodatkowyétodkéw [edzie okrdlona przez NA po
dokonaniu analizy danych zawartych w raportachgpost

- zwolnione lub dodatkowerodki beda rozdzielane jedynie w konsekwencji analizy | irdiportu
postpu, czyli po analizie stanu realizacji dzialprzez wszystkie uczelnie, co zapewni réwne
traktowanie wszystkich beneficjentéw;

- dodatkowesrodki beda przyznawane jedynie uczelniom, ktérezatgoprawnie i w terminie raport

postpu;

Uczelnia powinna wykoia zatlazenia odnosge sé do liczby zrealizowanych mobildo
wymienionych w pkt. Ill.2 umowy finansowej. Uczednmaze samodzielnie (bez informowania o tym
NA) zdecydowd o realizacji innej i wymieniona w pkt. Ill.1 liczby mobilrizi, ale przyczyna
zaistniatych ranic bedzie wymagato wyjgnienia w raporcie kitcowym.

Wszelkie ptatni@i na rzecz indywidualnych stypendystow powinny¢ lgrealizowane najpiej
w terminie jednego miegta po uptywie okresu obow#ywania umowy. Raport kmowy ztazony do
NA powinien by uzgodniony z kwestgf dziatem finansowym i odzwierciedlarzeczywiste
zrealizowane platriai.

CzESC Ill. ZASADY ODNOSZACE SIE DO WYJAZDOW PRACOWNIKOW (ST)

[1l.1 Zasady realizacji wyjazdoéw pracownikow (nauczcieli akademickich w celu prowadzenia zajé
dydaktycznych i przyjazdy przedstawicieli zagranicnych przedsgbiorstw w celu prowadzenia zagé
dydaktycznych dla studentow uczelni-beneficjenta STA) oraz wyjazdéw pracownikéw w celach
szkoleniowych (STT)

1.

Pracownik zakwalifikowany na wyjazd w programie $ras musi by pracownikiem uczelni
wysytajacej. Podstaw zatrudnienia powinna Byumowa o prag lub inna umowa cywilno-prawna.
Uczelnia mae zdecydowa o preferencyjnym traktowaniu pracownikéw zatrughyich na podstawie
umowy o prag.

Celem wyjazdu pracownika w programie Erasmusenmng:
a) prowadzenie zaf dydaktycznych dla studentow uczelni partnerskiggugzyciel akademicki
uczelni wysytagcej) — wyjazd typu STA

b) udziat w szkoleniu podnogsezym kwalifikacje zwhzane z charakterem pracy wykonywanej
w uczelni macierzystej — wyjazd typu STT.

Do kategorii STA zalicza sitakze przyjazdy pracownikow zagranicznych przedsirstw, ktorzy
przyjezdzaja na zaproszenie uczelni w celu prowadzeniacézdydaktycznych ze studentami uczelni
zapraszajcej.

Podstaw kwalifikacji pracownika na wyjazd w programie Emass jest ocena ,Indywidualnego
programu nauczania”lr(dividual Teaching Programme} wyjazd typu STA/ ,Indywidualnego
programu szkolenia” Ifdividual Work Programmje— wyjazd typu STT, ktory jest uzgodniony z
instytucp przyjmujaca.

~Indywidualny program nauczania” oléla: zakladane cele nauczania, zaw&rjorogramu zaj¢ oraz
oczekiwane rezultaty.

.Indywidualny program szkolenia” okéka: zaktadane cele i oczekiwane rezultaty realizeegs
szkolenia oraz harmonogram pracy i zadania prad@wni

Zalecane wzory dokumentéw (,Indywidualny programucmania” oraz ,Indywidualny program
szkolenia”) dosfpne g na stroniavww.erasmus.org.pl

Udziat w szkoleniachegykowych, seminariach, warsztatach czy konferemciaelementami szkolenia
nie powinien stanowiwickszdci realizowanych szkote Ewentualna akceptacja takiej formy szkole
powinna wynika ze strategii doskonalenia kwalifikacji pracownikadwstytucji wysylajcej.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

W celu umaliwienia udziatlu w mobilnéci programu Erasmus jak napkszej liczbie pracownikow
szkdt wyzszych, zdecydowanie zalecag,siaby pierwszéstwo przy kwalifikacji na wyjazdy
pracownikéw spetniacych w rownym stopniu kryteria jakciowe mialy osoby wyjedzajace po raz
pierwszy. Priorytetow&® wyjazdéw pracownikow uczelni powinna wyn&a uczelnianych zasad
kwalifikacji pracownikdéw na wyjazdy w programie Braus. Zaleca sj aby wyjazdy te wpisywaly si
plan podnoszenia kompetencji pracownikéw uczelni.

Przy kwalifikacji na wyjazdy pracownikbédw zalecae spreferencyjne traktowanie pracownikow
etatowych uczelni (wykorzystywanie mobikwdo w programie Erasmus do podnoszenia kwalifikacji
pracownikéw etatowych).

Pobyt pracownika w uczelni partnerskiej/ instytymjzyjmujpcej musi by rozpoczty i zakaiczony
w okresie pomydzy 1 czerwca 2011 r. a 30 winéa 2012 r.

Podczas jednego wyjazdu typu STA nauczyciel akadi@nest zobowdzany do przeprowadzenia
co najmniej 5 godzin ze¢ dydaktycznych dla studentow uczelni przyjaudgj.

Zaleca st, aby pobyt nauczyciela akademickiego na vwgype typu STA trwat co najmniej 5 dni
roboczych. Krétsze pobytyaslopuszczalne w uzasadnionych wypadkach. Maksynedag trwania
wyjazdu typu STA to 6 tygodni.

Pobyt pracownika na wyjdzie typu szkoleniowego (STT) powinien tévad 1 do 6 tygodni. Krotsze
pobyty @ dopuszczalne jedynie w wagkowych, uzasadnionych wypadkach. Degyajzaistnieniu
uzasadnionego przypadku podejmuje uczelnia.

Z kazdym pracownikiem zakwalifikowanym na wyjazd w pragie Erasmus zostanie spgizona
pisemna umowa.

Przekazanie stypendium pracownikowi zaonasipi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania przez
niego wszystkich warunkow umowy. Stypendium powirtng wyptacone w sposéb uzgodniony
pomiedzy stronami.

Wszystkie zasady, z wgtkiem tych odnosgych s¢ do przyznanego stypendium, mashyc
spetnione w przypadku wyjazdu pracownika, ktory otezymuje stypendium z buaetu programu
Erasmus (wyjazd bez stypendium /wyjazd ze stypendierowym).

Pracownik zostanie poinformowany o koniecmiootrzymania z uczelni/ instytucji przyjnagej
pisemnego Zaviadczenia o okresie pobytu w tej uczelni/instytueyealizowaniu celu wyjazdu.

W przypadku wyjazdéw typu STA &aiadczenie to powinno tak zawierd informacg o liczbie
godzin przeprowadzonych zajdydaktycznych.

W przypadku wyjazdow typu STT @aiadczenie to powinno tak zawierd informacy o charakterze
odbytego szkolenia.

Dopuszcza s aby instytuci przyjmujca, w ktorej realizowane jest szkolenie byta uczelkiatakim
wypadku, pomidzy instytucp wysytapca a instytucy przyjmupca powinna by podpisana umowa
bilateralna/ midzyinstytucjonalna obejmaga wyjazdy typu STT.

Po powrocie z uczelni partnerskiej/ instytucji pgrayjacej pracownik powinien spagdzié
sprawozdanie z wyjazdu wedtug wzoru ogtoszonegezpiA w systemien-line

Pracownik powinien by poinformowany przez uczelpimacierzysf o koniecznéci uzyskania
dokumentu uprawniagego do korzystania z opieki zdrowotnej na teryoriJE.

Pracownik powinien by ubezpieczony (koszty leczenia i ngosttwa nieszegliwych wypadkow)
na czas podiy i pobytu w uczelni partnerskiej/ instytucji prewjjacej.

lll. 2 Zasady wykorzystania i rozliczeniasrodkow finansowych - wyjazdy pracownikéw (ST)
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Srodki finansowe dla uczelni na wyptastypendiéw dla pracownikéw uczelni zostaty oblicgo
na podstawie ,Zasad alokacjtrodkow finansowych przeznaczonych na realizadziataa
zdecentralizowanych w roku akademickim 2011/20T2%¢¢ VII niniejszego ,Przewodnika”)

Srodki finansowe przyznane w kategorii STA mdg¢ przeznaczone jedynie na wyptatypendiow
dla nauczycieli akademickich zakwalifikowanych nayjazd do uczelni partnerskiej w celu
prowadzenia zaf dydaktycznych lub na wypkat stypendium dla pracownika zagranicznego
przedstbiorstwa zaproszonego w celu prowadzeniaézdydaktycznych ze studentami.

Srodki finansowe przyznane w kategorii STT mdmy¢ przeznaczone jedynie na wyptatypendiow
dla pracownikow uczelni wyjgzajacych w celach szkoleniowych.

Przy podejmowaniu decyzji o okieniu wysokdci stawek stypendiumebla uwzgkdniane
nastpujace zasady:

a) wysokaici stawek stypendium wyptacane przy wyjazdach dd tyamych krajow/ miejscoci
dla pracownikow wszystkich wydziatow/jednostek unzbeda takie same;

b) okres pobytu w uczelni/instytucji przyjnagiej stanowdcy podstaw rozliczenia stypendiumeghzie
okreslany z dokladnécia do jednego dnia; jeli podr& odbywata si poza okresem
potwierdzonym przez uczeklfinstytucg przyjmujca, uczelnia macierzysta do rozliczenia z@o
doliczy¢ maksymalnie jeden dziena podré ,tam” i jeden dzié na podré ,z powrotem” pod
warunkiem udokumentowanych tych dni dokumentem @gdz widocznymi datami

c) beda respektowane gérne limity stawek stypendium zagremvane w pouszej tabeli (uczelnia
moze podpé decyzg o stosowaniu mszych stawek). Jeli uczelnia zdecydujeze obliczenie
wysokdci nalenych srodkdw nastpi z zastosowaniem polskich przepisow regidygh stibowe
wyjazdy zagraniczne konieczneedzie sprawdzenie, czyadzna kwota diet (pobytowych,
dojazdowych) i kosztéw zakwaterowania nie przekaagarnego limitu wynikajcego z poriszej
tabeli:

Tabelanieprzekraczalnychstawek stypendium - wyjazdy pracownikow uczelnmivgky w EUR)

Z wytaczeniem kosztéw podzy i wiz
t aczne kwoty - pierwszy tydzidé (€) taczna kwota (€) Dodatkowa
kwo_ta za kaz_dy
i | 2ani | sani| aani| sani | eani | TV dzrigl 7 | bwa tygodnie tydz?_‘;)(t{gz'eﬁ
AT | Austria 190 | 380 | 570 760 950 1.140 1.330 1.862 213
BE | Belgia 170 | 340 | 510 680 850 1.020 1.190 1.666 190
BG | Butgaria 120 | 240 | 360 480 600 720 840 1.176 134
HR | Chorwacja 160 | 320 | 480 640 800 960 1.120 1.568 181
CY | Cypr 150 | 300 | 450 | 600 750 900 1.050 1.470 168
CZ | Czechy 170 | 340 | 510 680 850 1.020 1.190 1.666 190
DK | Dania 240 | 480 | 720 960 1.200 1.440 1.680 2.352 269
EE | Estonia 150 | 300 | 450 600 750 900 1.050 1.470 168
FI | Finlandia 210 | 420 | 630 840 1.050 1.260 1.470 2.058 235
FR | Francja 200 | 400 | 600 800 1.000 1.200 1.400 1.960 224
EL | Grecja 170 | 340 | 510 680 850 1.020 1.190 1.666 190
ES | Hiszpania 180 | 360 | 540 720 900 1.080 1.260 1.764 202
NL | Holandia 190 | 380 | 570 760 950 1.140 1.330 1.862 213
IE | Irlandia 210 | 420 | 630 | 840 1.050 1.260 1.470 2.058 235
IS |lIslandia 170 | 340 | 510 680 850 1.020 1.190 1.666 190
LI | Liechtenstein 220 | 440 | 660 | 880 1.100 1.320 1.540 2.156 246
LT | Litwa 130 | 260 | 390 520 650 780 910 1.274 146
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LU | Luxemburg 170 | 340 [ 510 | 680 | 850 | 1.020 1.190 1.666 190
LV |totwa 150 [ 300 [ 450 [ 600 | 750 900 1.050 1.470 168
MT |Malta 150 [ 300 [ 450 [ 600 | 750 900 1.050 1.470 168
DE | Niemcy 170 | 340 [ 510 | 680 | 850 | 1.020 1.190 1.666 190
NO | Norwegia 250 | 500 | 750 |[1.000| 1.250 | 1.500 1.750 2.450 280
PL | Polska 160 [ 320 [ 480 [ 640 | 800 960 1.120 1.568 179
PT | Portugalia 160 | 320 [ 480 [ 640 | 800 960 1.120 1.568 179
RO | Rumunia 130 | 260 [ 390 [ 520 | 650 780 910 1.274 146
SK | Stowacja 150 [ 300 [ 450 [ 600 | 750 900 1.050 1.470 168
SI | Stowenia 160 | 320 [ 480 | 640 | 800 960 1.120 1.568 179
CH | szwajcaria 220 | 440 | 660 | 880 | 1.100 | 1.320 1.540 2.156 226
SE | Szwecja 200 | 400 | 600 [ 800 | 1.000 | 1.200 1.400 1.960 224
TR | Turcja 140 [ 280 [ 420 [ 560 | 700 840 980 1.372 157
HU | Wegry 160 | 320 [ 480 [ 640 | 800 960 1.120 1.568 179
UK | Wielka Brytania | 220 | 440 | 660 | 880 | 1.100 | 1.320 1.540 2.156 246
IT | Wiochy 190 | 380 | 570 | 760 | 950 | 1.140 1.330 1.862 213

Przyktad

a) pobyt 1-6 dni widcznie: stawka na pobyt ,.... dni”;

b) pobyt 7-dniowy: stawka na pobyt , Tydai€7 dni)”;

c) pobyt 8-13 dni: stawka na pobyt ,Tyd#i€7 dni)” + [(stawka ,Dwa tygodnie" minus stawka
»Tydzien (7 dni)” /7 x liczba dni drugiego tygodnia];

d) pobyt 14 dni: stawka ,Dwa tygodnie”;

e) pobyt 16 dniowy: stawka ,Dwa tygodnie” + (stawka,igdzien 3-6” / 7 x liczba dni).

5. Powysze stawki (odnogze sé do wyjazddéw pracownikdéw) nie uwzglniajg kosztow podrdy.
Maksymalna kwota stypendium, mknozna wyptact pracownikowi wynosi: liczba dni (tygodni) x
stawka na dzie (tydzien) + rzeczywiste koszty podip (udokumentowane rachunkiem i/lub kepi
biletu z widoczn cery). W przypadku podry wlasnym samochodem pracownik powinienzyto
oswiadczenie o odbyciu podrp samochodem wraz z informacp terminie przekroczenia granicy
(oswiadczenie woli podpisane przez pracownika). Zwkosztow za podrd samochodem rmie
nastpi¢ na podstawie Zaviadczenia o cenie biletu kolejowego, autokarowkdplotniczego (nakey
wybrat najtaisz opcg) na danej trasie lub wyliczenia opartego o licpiozebytych kilometréw oraz
stawle ryczattows przypadajca na jeden kilometr, nie wgz niz rownowarté¢ 0,22 €. Naley
wybrat bardziej ekonomiczny wariant wyliczenia.

Je&li podréz samochodem odbywato ggej osob, stypendium na koszty padr@trzymuje tylko jedna
osoba

Niezalenie od przygtego sposobu obliczania wysdkokwoty, dofinansowanie na wyjazd typu STA |

STT ma charakter stypendium.

6. Potwierdzeniem prawidlowego wykorzystania i vagania stypendium pracownikowi przez

uczelng stanows nasgpujace dokumenty:

a) umowa pomgdzy uczelm a pracownikiem;

b) .Indywidualny program nauczania” w przypadku wyjazdv celu prowadzenia zsj
dydaktycznych i/lub ,Indywidualny program szkolehiav przypadku wyjazdu w celach
szkoleniowych;

c) dokument potwierdzagy pobyt w uczelni przyjmuygej okré&lajacy czas pobytu oraz liczb
zrealizowanych godzin zg dydaktycznych (dotyczy wyjazdu w celu prowadzemigec
dydaktycznych) Ilub dokument potwierdzey czas pobytu w instytucji przyjmugej
i zrealizowanie programu szkolenia (dotyczy wyjardoelach szkoleniowych);
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10.

11.

d) dokumenty potwierdzage wyptat stypendium dla pracownika — wggi z rachunku
bankowego, kopie przelewow bankowych lub potwieniz@dbioru kwot w gotéwce;

e) wypetniona przez pracownika ,Ankieta stypendystgdfnusa’”;

f) w przypadku wyptaty stypendium na koszty pogré- kopia biletu z widoczp cers, a w
wypadku podrgy pracownika wlasnym samochodenswiadczenie pracownika o odbyciu
podr&y samochodem wraz z informaop terminie przekroczenia granicysygadczenie woli
podpisane przez pracownika) oraz wydruk zacbitetu na danej trasie lub obliczenie kwoty
nalezenej z tytutu przejazdu samochodemsliJ@odraz samochodem odbywato ggej osdb,
stypendium na koszty podipotrzymuje tylko jedna osoba.

Ogdlna kwota stypendium musi dywyrazona w euro. Przyznane i wyptacone pracownikowi
stypendium musi ki liczba catkowity i nie maze przekroczy limitow okreslonych w umowie NA-
uczelnia.

Koszty przelewéw bankowych ponosi uczelnia. Indywaithy stypendysta powinien otrzytgetr
kwote stypendium wynikajca z podpisanej z uczelpumowy.

. W przypadku posiadania przez NA wolnych lub otrzgraadodatkowychrodkéw finansowych,

pierwszéstwo NA podzielisrodki pomedzy uczelnie kierujc sk nas¢pujacymi zasadami:

-w pierwszej kolejnéci dodatkowesrodki przeznaczonegha na dofinansowanie wkszej liczby
mobilncsci w stosunku do liczby stanowdgej podstaw obliczenia srodkéw finansowych
zapisanej w artykule IlIl.1 umowy finansowej;

-w drugiej kolejngci dodatkowesrodki beda przyznawane uczelniom, ktére realiza@w®da wigcej
dni wyjazdowych od liczby stanoudgej podstaw obliczenia dofinansowania zapisanej w
artykule 111.1 umowy finansowej;

-powyzsze warunki gwarantowa powinny przyznanie dodatkowychsrodkdéw uczelniom
wyptacapcym pracownikom najusze stypendia przypadag na dzié pobytu; wysokéc
granicznego stypendium przypagtidgo na dzie pobytu uprawniaicego do otrzymania
dodatkowychsrodkow [zdzie okrdélona przez NA po dokonaniu analizy danych zawartych
raportach pospu;

-zwolnione lub dodatkoweérodki beda rozdzielane jedynie w konsekwencji analizy | irdiportu
postpu, czyli po analizie stanu realizacji dzialprzez wszystkie uczelnie, co zapewni rowne
traktowanie wszystkich beneficjentow;

-dodatkowesrodki beda przyznawane jedynie uczelniom, ktore wzzt@oprawnie i w terminie

raport posgpu.

Uczelnia powinna wykoria zalazenia odnosge sé do liczby zrealizowanych mobildo
wymienionych w pkt. Ill.2 umowy finansowej. Uczednmaze samodzielnie (bez informowania o tym
NA) zdecydowa o realizacji innej i wymieniona w pkt. 1ll.1 liczby mobilnii, ale przyczyna
zaistniatych ranic bedzie wymagata wyjaienia w raporcie kicowym.

Wszelkie ptatnéci na rzecz indywidualnych stypendystéw powinny¢ grealizowane najpgbiej
w terminie jednego miegta po uptywie okresu obow#ywania umowy. Raport kzowy ztazony do
NA powinien by uzgodniony z kwestgf dziatem finansowym i odzwierciedlarzeczywiste
zrealizowane ptatrsaci.

CZESC IV. ZASADY ODNOSZACE SIE DO ORGANIZACJI WYMIANY (OM)

IV.1 Zasady realizacji dziatah zwigzanych z organizacj wymiany studentow i pracownikow uczelni
(OM)

1.

Srodki finansowe przeznaczone na organigagymiany (OM) mog by¢ wykorzystane przez uczegni
na dofinansowanie kosztow realizacji wszelkich @#awiazanych z organizagjwymiany studentow
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i/lub nauczycieli akademickich oraz innych pracdwéw uczelni w programie Erasmus. Deeyn
sposobie wykorzystaniodkow finansowych podejmuje uczelnia.

Przyktadowywykaz dziata, na dofinansowanie ktérych mphy¢ wykorzystane fundusze OM:

- dziatania zwizane z przygotowaniem, monitorowaniem i acemwymiany studentow
i pracownikéw uczelni;

dzialania zwizane z rekrutagjnaborem i przygotowaniem do wyjazdu zakwalifikoweim
studentéw i pracownikéw uczelni;

- przygotowaniegzykowe studentow uczelni uczestnicgch w wymianie;

- produkcja i rozpowszechnianie materiatdw informaggh zwhzanych z wymias studentow

i pracownikéw uczelni w programie Erasmus;

monitorowanie i ocena wymiany studentéw i pracoWwmik

wizyty w uczelniach posiadgjych wana kare EUC w celu przygotowania i/lub monitorowania
i/lub oceny wymiany studentéw i pracownikéw;

dziatania zwizane ze stosowaniem systemu ECTS orazgdarz dokumentow potwierdzaggych
udziat w mobilnéci migdzynarodowej (np. suplement do dyplomu, inne dokuynEuropass);
dziatania na rzecz integracji studentow przgligjacych zesrodowiskiem lokalnym;

dzialania podejmowane na rzecz zapewnienia beagistiza studentom i pracownikom
uczestnicacym w wymianie;

- inne dziatania administracyjne.

Przyktadowetypy/ rodzaje wydatkdw:

- koszty zakupu ustug i materiatow;

- koszty organizacji imprez;

- koszty podray krajowych i zagranicznych na spotkaniasywizcone mobilnéci, szczegblne w
programie Erasmus;

- koszty operacji bankowych i prowadzenia rachunkidy®lewanego programowi Erasmus;

- koszty wynagrodae

Koszty ubezpieczenia dla os6b uczestyigeh w mobilndci stanowd koszty zwhzane z podréa
i utrzymaniem, a nie z organizacjpobilnaci.

Srodki OM nie mog shuwzyé zwiekszaniustypendiow przeznaczonych na realizadgiatar typu SMS,
SMP, STA i STT. W wyitkowych wypadkach uczelnia rm® wyshpic do NA z wnioskiem
uzasadniajcym koniecznéci wykorzystania dofinansowania OM na dofinansowaniyjazdow
stypendialnych.

IV.2 Zasady wykorzystania i rozliczeniasrodkow finansowych — organizacja wymiany

1.

Przy wykorzystaniu dofinansowania przyznanegaeln na dziatlania zwrzane z organizagj
wymiany obowazuja przepisy krajoweoraz zasady wiaiwe dla uczelni, ktéra dysponuje
przyznanymgrodkami.

Srodki zostan rozliczone przez NA, jeli zrealizowana w uczelni w roku akademickim 2@D1I/2
liczba wyjazdow hdzie co najmniej rowna liczbie wyjazddéw, ktéra stafta podstaw obliczenia
srodkow finansowych OM dla uczelni zapisanej w um@Wwib ostatnim aneksie do umowy.

Kwoty ryczattowe zastosowane do obliczenia wysékio srodkéw finansowych na organizacj
wymiany (OM):

Skala 1 (1-25 osob) 210 €
Skala 2 (26-100 os6b) 190 €
Skala 3 (101-400 oséb) 170 €

Skala 4 (> 400 os6b) 150 €

Np. przy realizacji 107 wyjazdéw kwota OM wyno$i.890 € (25 x 210€ + 75 x 190€ + 7 x 170€).
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4. Zrealizowanie wikszej liczby wyjazdow riiliczba okrélona jako podstawa obliczenia dofinansowania
OM nie daje Beneficjentowi prawa do uzyskaniazsaej kwoty dofinansowania OM.

5. Zrealizowanie gszej liczby wyjazddw rii liczba stanowica podstaw obliczenia dofinansowania OM
spowoduje zmniejszenie kwoty dofinansowania.

6. Zrealizowanie co najmniej jednego wyjazdu dagmneficjentowi gwarangjrozliczenia kwoty OM w
wysokasci 500€.

7. Nie zrealizowanieadnego wyjazdu, mimo zrealizowania dziefaviazanych z promocja, informagj
selekcy i przygotowaniem do wyjazdu indywidualnych benjefitéw spowoduje zredukowanie kwoty
OMdo 0 €.

CZESC V. TRANSFER FUNDUSZY POMIEDZY POSZCZEGOLNYMI POZYCJAMI BUD ZETU

Beneficjent ma prawo do dokonywania transferéw 1@80% kwot okrélonych w artykule 111.1 umowy
finansowej jedynie pomadzy kategoriami:

- SMS i SMP (czyli wewstrz kategorii SM)
- STAi STT (czyli wewatrz kategorii ST)
Beneficjentnie maze dokonywa przesuni¢ kwot pomedzy kategoriami SM, ST i OM.

Srodki finansowe przyposglkowane do poszczegdinych kategorii betdwych podlegabeda rozliczeniu
zgodnie z postanowieniami podpisanej umowy finareggow

Beneficjent kdzie zobowizany do wyjanienia przyczyn realizacji innej, aiszacowana w artykule I11.1
umowy finansowej liczby mobilrigi, co mae sk wiazat z podgciem decyzji o przesugtiu srodkdw
wewntrz kategorii SM oraz ST.

Ewentualne przesugtia pomgdzy kategoriami SM oraz STetta skorelowane z przeglem stanu
realizacji dziata w | oraz Il raporcie pogpu i beda uzalenione od analizy ogoélnokrajowych wynikow
finansowo-statystycznych odnasych sé do realizacji mobilngci. Nie naley zakladd, ze
niewykorzystanie kwoty w kategorii SM (z powodu Zzrealizowania ogci wyjazdow) kdzie
gwarantowato przyznanie dodatkowej kwoty w kateig®fli (nawet, jeeli uczelnia planowataby realizacj
wiekszej liczby wyjazddw) i odwrotnie.

Wszelkie zmiany w wysoki dofinansowania magby¢ dokonywane do 30 czerwca 2012 r. Zob. artykut
IX.3 umowy ERA_MOB-SW_2011.

CZESC VI. REALIZACJA PLATNO SCI NA RZECZ BENEFICJENTA

NA bedzie dokonywata ptatrsgi na rzecz beneficjenta na rachunek bankowy oaazasadach okinych
w umowie. Zaleca sj aby rachunek dedykowany otrzymywandbodkow z NA byt rachunkiem
prowadzonym w EUR.

Podstaw realizacji pierwszej pfatroi zaliczkowej jest podpisanie umowy. Druga orakekwe ptatndci
zaliczkowe lada realizowane, po spetnieniu warunkéw dkoaych w Artykule IV umowy. Formularz
wniosku o drug/ kolejm ptatnc¢ zaliczkowy (jezeli dotyczy) jest dogpny na stronievww.erasmus.org.pl

. Liczba pfatnéci zaliczkowych jest okidona w Artykule IV umowy. Standardowo umowa przewyel
dwie ptatndci zaliczkowe. W przypadku niektorych uczelni NAdejmuje jednak decygjo podzieleniu
0g0lnej kwoty umowy na wtcej niz dwie ptatnéci zaliczkowe (co jest podyktowane wynikiem badania
zdolnaci finansowej uczelni).

Suma wszystkich ptatsoi zaliczkowych nie mze przekrocz§ maksymalnej kwoty dofinansowania
okreslonej w umowie lub w ostatnim podpisanym peday stronami aneksie do umowy. Rzeczywista
kwota rozliczonego dofinansowania nie za@rzekroczy maksymalnej warkei kwoty zakontraktowanej
(czyli zapisanej w umowie lub ostatnim aneksie dowy).
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Na potrzeby realizacji umowy na dziatania zdecdztrevane typu ,Mobilné¢” wszelkie ptatnéci na
pomigdzy Beneficjentem a indywidualnymi stypendystanagramu Erasmus powinny dylokonywane z
rachunku bankowego, o ktorym mowa w artykule V umdimansowej. Jedynym odgistwem od tej
zasady mge by¢ sytuacja, gdy Beneficjent zaarigge wtasnesrodki na potrzeby realizacji umowy (brak
srodkow na rachunku wymienionym w artykule V umowy).

W przypadku kiedy Narodowa Agencja zaiza umowami o dofinansowanie z tym samym benefigjan
w kolejnych okresach rozliczeniowych lub w ramadianych dziatla zdecentralizowanych, Narodowa
Agencja zastrzega sobie prawo do uzyskania zwratduszy poprzez kompensaWV takim przypadku,
Narodowa Agencja poinformuje Beneficjenta, kwota podlegaga zwrotowi zostanie paftona przez
Narodowva Agencg z kolejnej wyptaty realizowanej na rzecz innej uvgo

CzESC VII. ZASADY ALOKACJI SRODKOW FINANSOWYCH — ZASADY OBLICZANIA WYSOKO SCI
DOFINANSOWANIA DLA UCZELNI .

I. Informacje ogolne

Wysoka¢ budzetu dla Polski dla programu Erasmus w roku 20110840 012 000 €. Z budtu roku
2011 finansowanegiziatania realizowane przez uczelnie w roku akadem 2011/12.

Zgodnie z wytycznymi KE kraj czionkowski ma prawo dowolnego podziatu ogélnej kwoty na dziatania
zdecentralizowane programu Erasmus. Jedynym ogemiem w wysokeci alokowanych kwot jest
konieczn@¢ oshgnigcia procentowego podziatu kwot paguizy kategorie SM, ST i OM (odpowiednio: 75-
90%, 5-15%, 5-15%).

Biorac pod uwag powyzsze oraz wgpne wskazania dot. wykorzystania beth w roku 2010 na_etapie
alokacjifunduszy na rok 2011/12 prey#p nast¢pujace zataenia:

Pozycja budzetowa Kwota € % budzetu ogdétem
MOBILNOSC w tym: 39 007 000
Studenci ogotem (SM) 30 996 050 77 %
Pracownicy ogétem (ST)) 4 421 600 11%
Organizacja wymiany (OM) 3769 350 9%
Kursy intensywne 860 000 n/a
EILC 130 000 n/a
Wizyty przygotowawcze 15 000 n/a
OGOLEM 40 012 000

Il. Zasady alokacji srodkéw na dziatania zdecentralizowane typu ,MobilnG¢” w roku 2011/12.

Budzet na dziatania zdecentralizowane typu ,Mobiliigest obliczany dla giciu odkbnych dziata:

- SMS — wyjazdy na studentow na studia;

- SMP —wyjazdy na studentow na praktyk

- STA - wyjazdy nauczycieli akademickich i przyjazgyacownikow przedsbiorstw w celu
prowadzenia zaf dydaktycznych;

- STT — wyjazdy pracownikow w celach szkoleniowych;

- OM - organizacja wymiany studentéw i pracownikow.

ERA MOB-SW_201[wersja 5.0] 18



Zalqgcznik VI. Przewodnik dla Beneficjenta — rok akaaén2011/12

Podstaw przyznania uczelniom i konsorcjofrodkow na dziatania zdecentralizowane programuriauas
na rok akademicki 2011/2012 jest zaakceptowaniezpidA wniosku zi@onego przezet uczelng lub
konsorcjum w konkursie w roku 2011 (terminzgaia wniosku — 11 marca 2011 r.).

Zasady obliczania wysokoi srodkow finansowych zostaly olélene odebnie dla kadego z powyej
wymienionych dziala. Z uwagi na to,ze alokacjasrodkow finansowych na rok akademicki 2011/12
zostala przygotowana w oparciu o wyniki gggiiete przez uczelnie uczestniCce w programie w ggu
trzech ostatnich lat akademickich (czyli w lata€l®2/08, 2008/09 i 2009/10), uczelnie zostaty pddnie
na dwie grupy:

A. Uczelnie posiadage dane wynikowe za 3 ostatnie lata, tj. 2007/2809/10;

Uwagd Uczelnie, ktore posiadajdane wynikowe tylko za 1 rok lub 2 lata z 28y wymienionego okresu
beda traktowane jako uczelnie nie posiagag danych wynikowych za 3 ostatnie lata; dana n@@ehae
sie znalez¢ w jednej grupie w odniesieniu do wyjazdéw studentéa w drugiej w odniesieniu do wyjazdow
pracownikéw.

B. Uczelnie nie posiadage danych wynikowych za 3 ostatnie lata, tj. 2087/Q009/10.
Jednostki obliczeniowezastosowane do obliczenia kwdétpdkéw nalenych uczelni w roku 2011/2012:
1. jednostka obliczeniowa miesiznego stypendium SMS — wyjazdy studentdéw na st3di@ €
2. jednostka obliczeniowa miesiznego stypendium SMP — wyjazdy studentéw na pkak#30 €
3. jednostka obliczeniowa tygodniowego stypendium STA i STT) — wyjazdy pracownikéw: 80Q €
4

kwoty ryczattowe zastosowane do obliczenia wysokdrodkéw finansowych na organizacjvymiany
(OM):

- dla niskiej skali mobilnéci (1-25 osob): 210;€

- dlasredniej skali mobilnéci (26-100 os6b): 190;€

- dla wysokiej skali mobilngci (101-400 os6b): 170;€

- dla bardzo wysokiej skali mobilgoi (> 400 os6b): 150.€

1. Alokacja srodkow finansowych dla uczelni posiadajcych dane wynikoweza lata akademickie
2007/08 — 2009/10.

2.1 Sposbb obliczania wysala funduszy na wyjazdy studentéw na studia (SMS

Etap | — ustalenie liczby wyjazdow stan@eych podstaw obliczeniasrodkow

Liczba wyjazdow stanowta podstaw alokacji =srednia liczba wyjazdéw zrealizowanych przez uczelni
wnioskujcg w latach 2007/08 — 2009/10 x wspéiczynnik wzrdgteli dotyczy*] w zaokggleniu do
catasci

Etap Il — obliczenie kwoty

Kwota srodkow finansowych przystugaga uczelni wnioskugej =liczba wyjazdéw stanowta podstaw
alokacji x srednia diugg¢ pobytu studentéw w uczelni zagranicznej w latabB7208 — 2009/10 w
zaokggleniu do 0,5 x 360 €.

Wynik zostanie zaokglony z doktadnécia do 10 €.

*Wspotczynnik wzrostu SMS zostat zastosowany w pegku uczelni, ktére Wwietle danych z ostatnich trzech lat
osigaly wzrost liczby wyjazdow. Wysoké wspoétczynnika jest rownaredniej arytmetycznej wzrostu w roku
2008/09 w stosunku do 2007/08 oraz w roku 2009/18tasunku do 2008/09 agnigtej przez das uczelng, nie
wigkszy niz 1,25

2.2 Sposo6b obliczania wysala funduszy na wyjazdy studentéw na prakty8MP)

Etap | — ustalenie liczby wyjazdow stanaayich podstaw obliczeniasrodkow
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Liczba wyjazdow stanowca podstaw alokacji =srednia liczba wyjazdow zrealizowanych przez ucgelni
wnioskugcqg w latach 2007/08 — 2009/10 x wspétczynnik wzrdteli dotyczy*] w zaokggleniu do
catasci

Etap Il — obliczenie kwoty

Kwota srodkow finansowych przystugaga uczelni wnioskagcej =liczba wyjazdow stanowta podstaw
alokacji x 3 x 430 €.

*Wspotczynnik wzrostu SMP dotyczy uczelni, ktéreswietle danych z ostatnich trzech lat qugty wzrost liczby
wyjazdéw. Wysoké¢ wspotczynnika jest rownaredniej arytmetycznej wzrostu w roku 2008/09 wsettku do
2007/08 oraz w roku 2009/10 w stosunku do 2008Kgyoictej przez damuczelng, nie wikszy niz 1,25

2.3 Sposbb obliczania wysala funduszy na wyjazdy nauczycieli akademickicheiucprowadzenia zag
dydaktycznych oraz przyjazdy pracownikow zagranychnprzedsibiorstw (STA

Etap | — ustalenie liczby wyjazdow stanaeyich podstaw obliczeniasrodkow

Liczba wyjazdow stanowca podstaw alokacji =(srednia liczba wyjazdow zrealizowanych przez ucgelni
wnioskugcqg w latach 2007/08 — 2009/10 x wspétczynnik wzrdteli dotyczy*] w zaokggleniu do
catasci )

Etap Il — obliczenie kwoty

Kwota srodkow finansowych przystugaga uczelni wnioskagej =liczba wyjazdow stanowta podstaw
alokacji x 800 €.

*Wspotczynnik wzrostu STA dotyczy uczelni, ktére swietle danych z ostatnich trzech lat qggty wzrost liczby
wyjazdow. Wysoké¢ wspoétczynnika jest réwnaredniej arytmetycznej wzrostu w roku 2008/09 wsatiku do
2007/08 oraz w roku 2009/10 w stosunku do 2008Kgyoictej przez damuczelng, nie wikszy niz 1,25

2.4 Sposoéb obliczania wysala funduszy na wyjazdy szkoleniowe pracownikéw ($TT

Etap | — ustalenie liczby wyjazdow stanaeyich podstaw obliczeniasrodkow

Liczba wyjazdow stanowca podstaw alokacji =(srednia liczba wyjazdow zrealizowanych przez ucgelni
wnioskugcqg w latach 2007/08 — 2009/10 x wspétczynnik wzrdteli dotyczy*] w zaokggleniu do
catasci )

Etap Il — obliczenie kwoty

Kwota srodkow finansowych przystugaga uczelni wnioskagej =liczba wyjazdow stanowta podstaw
alokacji x 800 €.

*Wspotczynnik wzrostu STT dotyczy uczelni, ktéresdwietle danych z ostatnich trzech lat qmgty wzrost liczby
wyjazdow. Wysoké¢ wspoétczynnika jest réwnaredniej arytmetycznej wzrostu w roku 2008/09 wsatiku do
2007/08 oraz w roku 2009/10 w stosunku do 2008Kgyaictej przez damuczelng, nie wikszy niz 1,25

2.5 Sposobb obliczania wysala@ funduszy na organizacjivymiany (OM

Kwota srodkéw finansowych przystugaga uczelni wnioskucej =tqczna liczba wyjazdow [studentOw i
pracownikéw] stanowjca podstaw obliczenia kwoty wyjazdéw SMS, SMP, STA, STT k&2041/12 x
kwota ryczattowa okréona dla danej skali wyjazddw.

Jezeli liczba wyjazdoéw wpisanych do wniosku jako plaama na rok 2011/12¢Hzie mniejsza od liczby
wyjazddw obliczonych wedtug wgj opisanego wzoru, jako podstawa obliceekazdej kategorii zostanie
uwzglkdniona liczba risza.

2. Alokacja srodkéw finansowych dla uczelni nie posiadajcych danych wynikowych
za lata 2007/08 — 2009/10

3.1 Sposobb obliczenia wysala funduszy na wyjazdy studentéw na studia (3MS
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Kwota srodkow finansowych przystugaga uczelni wnioskagcej = liczba wyjazdéw zaplanowanych do
realizacji przez uczelaiwnioskugcqg w umowach dwustronnych na rok 2011/12 x 0,75 ja&potczynnik
limitujgcy x 6 m-cy jakosuedniony czas pobytu na stypendium x 360 €.

Wynik zostanie zaolgglony z doktadnécia do 10 €.

3.2 Sposobb obliczenia wysala funduszy na wyjazdy studentéw na praktyBMP)

Kwota srodkéw finansowych przystugaga uczelni wnioskuagej = liczba wyjazdéw zaplanowanych do
realizacji przez uczelaiwnioskugcg x 0,5 jako wspotczynnik limitlgy x 3 m-ce jakoswedniony czas
pobytu na stypendium x 430 €.

Wynik zostanie zaokglony z doktadnécia do 10 €.

3.3 Sposob obliczenia wysadad funduszy na wyjazdy nauczycieli akademickichelugprowadzenia zag
dydaktycznych oraz przyjazdy pracownikéw zagranjchnprzedsibiorstw (STA

Kwota srodkow finansowych przystugaga uczelni wnioskagcej = liczba wyjazdéw zaplanowanych do
realizacji przez uczelaiwnioskujgcg w umowach dwustronnych na rok 2011/12 x 0,5 jakpd&ezynnik
limitujgcy x 800 €. .

Wynik zostanie zaolgglony z doktadnécia do 10 €.

3.4 Sposob obliczenia wysala funduszy na wyjazdy szkoleniowe pracownikow ($TT

Kwota srodkow finansowych przystugaga uczelni wnioskuagej =liczba wyjazdéw zaplanowanych przez
uczelng wnioskugcg x 0,5 jako wspotczynnik limitgy x 800 €.

Wynik zostanie zaolgglony z doktadnécia do 10 €.

3.5 Sposob obliczenia kwoty na organizagymiany (OM

Kwota srodkéw finansowych przystugaga uczelni wnioskuaicej =tqczna liczba wyjazdow [studentOw i
pracownikéw] stanowica podstaw obliczenia kwoty wyjazdow SMS, SMP, STA, STT k&0&1/12) x
kwota ryczattowa okréona dla danej skali wyjazddw.

Uczelnie nie posiadge danych wynikowych za lata 2007/08 - 2009/¢8alzobowhzane daiczy¢ do

wniosku o dofinansowanie kopie uméw dwustronnychrealizacg dziatax typu SMS i STA na rok
2011/2012. W przypadku mniejszej liczby wyjazdévgadnionych w umowach dwustronnycty. iczba

planowanych wyjazdéw wpisana do wniosku, jako peast obliczé zostanie uwzgdniona warté¢

nizsza.

CzEgSC VIll. REDYSTRYBUCJA SRODKOW FINANSOWYCH

Kwoty srodkow finansowych, przystugage uczelni lub konsorcjum, obliczone na podstawsad alokacji
srodkow finansowych na rok akademicki 2011/20k2ksvotami pierwotnymi, ktore zostarnzapisane

w umowie finansowej poradzy NA a uczelry lub konsorcjum na dziatania zdecentralizowane typu
»Mobilnos¢” w roku 2011/2012.

W przypadku niewykorzystania przez niektére uczelni/lub konsorcja przyznanych kwot
i/lub w przypadku otrzymania dodatkowyckrodkow na realizagj dziatax zdecentralizowanych
z Komisji Europejskiej, po analizie danych z | i thportu posfpu, maliwe bedzie przyznanie
dodatkowychsrodkow na realizaejokreslonych dziata.

Zasady redystrybucfrodkow finansowych dla poszczegdlnych kategoriak#i opisane s w cz. 11.2.7 i
[1.2.9 niniejszego Przewodnika.

Podstaw dokonania redystrybugirodkow jest 1i Il raport pogpu.
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UWAGA! Uczelnie i/lub konsorcja_nie posiadeg danych wynikowychmog zost& zobowhazane do
przedi@enia wraz z raportem pepu za rok 2011/2012 lub na etapie jego analizy llsindydatow
zakwalifikowanych na wyjazdy (w tych kategoriach jagdow, na ktére zostanm przyznanesrodki
finansowe) lub deklaracji o terminie przeprowadaenekrutacji, jeeli wyjazdy zostaty zaplanowane
dopiero na Il semestr roku 2011/12.

CZESC IX. MONITOROWANIE | KONTROLA DZIALA N PROGRAMU ERASMUS, KONTROLE | AUDYTY

Narodowa Agencja, Komisja Europejska lub wyznacz@meez nie osoby i instytucjeetla mogty
realizowa& nastpujace rodzaje dziatazwigzanych z monitorowaniem, kontsal audytem:

a) wizyty monitoringowe o charakterze doradczym;
b) kontrole finansowe w siedzibie uczelni;

c) kontrole finansowe w siedzibie FRSE (czyli wezwaudie nadestania do Narodowej Agencji
dokumentacji indywidualnych beneficjentow w celb gkontrolowania poza siedziliczelni).

Che¢ przeprowadzenia wizyty monitoringowej i/lub korltrinansowej jest komunikowana uczelni z co
najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. O uzgodniongmntinie wizyty i jej charakterze informowany jest
prawny przedstawiciel uczelni podpiscy umowve finansows. Po zrealizowaniu wizyty uczelnia otrzymuje
tres¢ wskpnego raportu z wizyty, a po jego skomentowanilist podsumowujcy oraz ostatecaznwersg
raportu z ewentualnymi rekomendacjami do zastos@mvarprzysziéci. Szczegolty dotyege organizacii
wizyty i dokumentoéw zrédlowych wymaganych w czasie wizyty sizgadniane dra@g pocztova, z
preferenci poczty elektronicznej.

CZESC X. ZASADY ODNOSZACE SIE DO FINANSOWANIA WYJAZDOW OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Komisja Europejska - przykladmj dwa wag do integracji o0s6b niepetnosprawnych
ze srodowiskiem akademickim - umliwia studentom i pracownikom szkét wszych, zakwalifikowanym

do wyjazdu w programie Erasmus ubiegani¢ idofinansowanie ze specjalnego funduszu dla oso6b
niepetnosprawnych. Dodatkowe stypendia gma@ celu pokrycie wyikowych kosztéw zwizanych ze
specjalnymi potrzebami oséb niepetnosprawnych paslppbytu na stypendium Erasmusa.

A. WNIOSKOWANIE O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA Z TYTULU NIEPELNOSPRAWNGCI

1. O dofinansowanie ze specjalnego funduszuamdujeg& sie studenci i pracownicy z orzeczonym
stopniem niepetnosprawém, ktorzy zostali zakwalifikowani na wyjazd stymbalny programu
Erasmus. Dotyczy to w szczegOéod stypendystow z diyymi ograniczeniami w samodzielnym
poruszaniu si (np. 0s6b poruszajych sé na wdzkach inwalidzkich, niestygzych, niewidomych) i
0s6b wymagaicych specjalnej opieki medyczne;.

2. Stypendysta clacy ubiegé sie o dofinansowanie sktada do Narodowej Agencji Paoar Erasmus
(,NA") stosowny wniosek obowizujacy w danym roku akademickim (formularz wniosku dpsly na
stronie:http://www.erasmus.org.pl/index.php/ida/B#/zakcznikami:

- aktualne orzeczenie o stopniu niepetnospraaino kopia potwierdzona przez uczeini
- potwierdzenie przycia na stypendium z instytucji przyjmggj. ,Za zgodng&’ z oryginaterh
Whiosek powinien b§wypetniony komputerowo.

3. Wniosek o dofinansowanie powinien ¢cbpodpisany we wskazanych miejscach przez wszystkie
wymienione w nim osoby (wnioskodawca, koordynaterzalniany programu Erasmus, uczelniany
petnomocnik ds. oséb niepetnosprawnych).
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4. Whniosek naley ztozy¢é bezzwiocznie po zakwalifikowaniu na wyjazd stypehd,. Ztozenie wniosku w
pézniejszym terminie m#e skutkowé przyznaniem proporcjonalnie #szego dofinansowania lub
odrzuceniem wnioskuZadne wnioski o dofinansowanie nieda przyjmowane po 1 kwietnia roku
akademickiego, w ktérym macsiodby wyjazd (np. dla wyjazdéw w roku akademickim 2021/1
wnioski nie leda przyjmowane po 1 kwietnia 2012).

5. Stypendscie z orzeczonym lekkim lub umiarkowanym stopnigepatnosprawnéei NA bedzie mogta
przyzna dofinansowanie w formie wyroéwnania do maksymalneisokaci limitu okreslonego dla
danego roku akademickiego przez Komispropejsk dla wyjazdu do danego kraju na planowany czas

pobytu.
Uwaga! Stypendysta, ktéry otrzyma dofinansowarni&Aznie tedzie mogt uczestnicgyw redystrybucji

srodkow w uczelni (tzn. otrzynéadoptaty z uczelnianego bietu Erasmusa ponad kwoktora zostata
wpisana do wniosku zimnego do NA).

7. Stypendycie z orzeczonym znacznym stopniem niepetnosprésvnBbA bedzie mogla przyzna
dofinansowanie w formie wyréwnania do maksymalnggekdci limitu okreslonego dla danego roku
akademickiego przez KomesEuropejsk dla wyjazdu do danego kraju na planowany czas tpotnaz,
jezeli dotyczy, dodatkowej kwoty ndcisle okrelony cel podlegaicej rozliczeniu wg kosztéw
rzeczywistych. Stypendysta meubiega sie 0 dodatkow kwote ha nasipujace rodzaje kosztow:

- koszty podray osoby towarzysgej;

- koszty pobytu osoby towarzyg=j;

- koszty miejscowego opiekuna;

- koszty specjalnych materiatow dydaktycznych;
- koszty opieki lekarskiej;

- koszty specjalnego ubezpieczenia;

- inne.

Uwaga! Stypendysta, ktory otrzyma dofinansowari¥Aznie bydzie mogt uczestnicZyw redystrybucji
srodkow w uczelni (tzn. otrzyndadoptaty z uczelnianego bizretu Erasmusa ponad kwoktéra zostata
wpisana do wniosku zimnego do NA).

8.NA moze nie przyzné& dodatkowego dofinansowaniazgh z wniosku zigonego przez stypendyst
wynika, ze uczelnia nie przyznala stypeddie stypendium z bugtu Erasmusa (tzw. wyjazd z grantem
zerowym).

9. Czas pobytu na stypendium jest ckaay: dla studentéw z doktadéma do 0,5 miesica (lub 0,25 jeel
uczelnia podjta talky decyzg w odniesieniu do wszystkich stypendystow z danegdu
akademickiego); dla pracownikéw: z doktadcia do 1 dnia. Do rozliczenia czasu pobytu studentaw n
stypendium stosujeghasgpujacy schemat:

a. uczelnie rozliczajce studentow z doktadéwa do 0,5 miesica:
- od 1 do 7 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 0 miegta;
- od 8 do 24 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 0,5 miesgia;
- od 25 do 31 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 1 petny

mieshc.

b. uczelnie rozliczajce stypendystow z doktadseia do 0,25 miegica:
- od 1 do 3 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 0 miegia;
- 0d 4 do 10 dni ponad pelny migsiwyliczany jest jako 0,25 miegia,
- od 11 do 17 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 0,5 miesgia;
- od 18 do 24 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 0,75 miegia;
- 0d 25 do 31 dni ponad petny migsiwyliczany jest jako 1 petny miesi.

~Jeden miesic” to miesiac kalendarzowy, liczony od danego dnia rozgozz do dnia poprzedzgiego
ten dzié w nasgpnym miesicu, np. data poatkowa to 17 sierpnia, zatem jeden peiny miegionczy
sig 16 wrzénia, pozostate dni, ktére nie zaliczagic do pelnego miesta zostam wyliczone z
doktadndcia do 0,5 lub 0,25 miesta zgodnie z powyszym wykazem. Np. data patkzowa to 17
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sierpnia, data kicowa to 2 grudnia, zatem czas pobytu rozliczgadio 3 miesice i 16 dni, co daje ,3,5
mieshca”.

10Decyzja o wysokéci przyznanego dofinansowania jest podejmowana ldlzdego stypendysty
indywidualnie z uwzgidnieniem wszystkich informacji zawartych we wniosttazonym do NA. NA
poinformuje uczelri macierzysf stypendysty o podiej decyzji i warunkach rozliczenia
dofinansowania oraz wystawi aneks do umowy finamgdRA MOB nie paniej niz miesac od daty

otrzymania kompletnego wniosku. Decyzja wchodziygie po podpisaniu aneksu przez ostatre
stron.

B.1 ROZLICZENIE PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA Z TYTULU NIEPENOSPRAWNGCI (dotyczy kadego
stypendysiy

11. Warunkiem rozliczenia dofinansowania jest przedioe przez stypendysiRozliczenia stypendysty
Erasmusa, ktory otrzymat dofinansowanie z tytutepeinosprawnii” z zahcznikiem w postaci
imiennego zéwiadczenia wydanego przez instyiigirzyjmupca, w ktérym podany jest rzeczywisty
czas trwania stypendiunNie 4 wymagane dowody finansowe dokumeatej poniesienie wydatkéw
zwiazanych z kosztami utrzymania w kraju docelowymiasiztami podrgy.

12. Termin ziezenia ,Rozliczenia” do NA okrda uczelnia macierzysta stypendysty.

13. Jeseli rzeczywisty czas trwania stypendium wgvgimdczenia wydanego przez instyiigrzyjmupaca
jest krotszy ni planowany czas zapisany w umowie podpisanej gduyiuczeln a stypendystprzed
wyjazdem, to_skutkuje to konieczimim zwrotu proporcjonalnej agci dofinansowania (zob. pkt. 8).
Srodki niewykorzystane/ nierozliczone podlegajvrotowi do NA. Na kwat podlegajca zwrotowi
NA wystawia anekszmniejszajcy do umowy finansowej ERA_MOB.

14. taczna kwota dofinansowania zatwierdzona przez NAikajaca z analizy ztgonego ,Rozliczenia”
nie maze by wyzsza od kwoty przyznane;.

B. 2. ROZLICZENIE WG KOSZTOW RZECZYWISTYCH (dotyczy wyicznie stypendysty, ktory otrzymat
dodatkow kwot nascisle okre&lony cel: podré i/lub utrzymanie osoby towarzysej / koszt miejscowego
opiekuna / specjalne materiaty dydaktyczne / opiekarska / specjalne ubezpieczenie / )nne

15. Rozliczenie wg kosztow rzeczywistych dotyczy tylko wytacznie sytuacji gdy stypendysta
wnioskowat o koszty inne aistanowiace dofinansowanie w formie wyréwnania do maksynjalne
wysokaci limitu okreslonego przez Komigj Europejsk dla wyjazdu do danego kraju na planowany
czas pobytu i NA w ficie do uczelni zawiadamiggym o przyznanej kwocie i warunkach rozliczenia
okreslita taka kwotg i rodzaj kosztow.

16. Jeseli rzeczywisty czas trwania stypendium wgvgimdczenia wydanego przez instyiipjrzyjmupaca
jest krétszy ni planowany czas zapisany w umowie podpisanej gduyiuczeln a stypendystprzed
wyjazdem, ale stypendysta dokumentuje rachunkamszeywydatki zwgzane z niepetnosprawitia
to wysokda¢ rozliczonego przez NA dofinansowaniadiie réwna sumie [kwoty dofinansowania w
formie wyréwnania do maksymalnej wysdko limitu okreslonego dla danego kraju na rzeczywisty
czas pobytu] i [dodatkowej kwoty rozliczonej wg ktsv rzeczywistych], o ile suma ta niedzie
przekraczata catkowitej kwoty przyznanej.

17. Przyjmuje st nastpujace formy udokumentowania wydatkéw rozliczanych wg@s#déw
rzeczywistych:

» Koszty podrdy osoby towarzyseej - bilet z uwidocznioa cery lub rachunek za bilet lub w
przypadku podrgy samochodem: swiadczenie woli o odbyciu podrp samochodem wraz z
informacp o terminie przekroczenia granicy i liczbie przéjacych kilometréw. Zwrot kosztow za
podr& samochodem odbywagsivg zasad okigonych w ,,Przewodniku programu ,Uczenie; si

% Termin wprowadzania zmian do umowy finansowe;j @stslony w treici umowy ERA_MOB
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>
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przez catezycie” w konkursie wnioskow dla danego rokwww.erasmus.org.pl,Konkursy
wnioskow”)".

Koszty rzeczywiste powinny lbyopisane i zawieta informacg o rozliczanej kwocie, nr umowy,
zrédito finansowania, cel wydatku.

Koszty utrzymania i zakwaterowania osoby towarmegz koszty utrzymania i zakwaterowania
obejmup wszelkie kosztywiazane z pobytem osoby w kraju docelowym (koszty zkvowania,
wyzywienia, ubezpieczenia, przejazdoéw lokalnych, itp.)

Potwierdzeniem zasad§w rozliczenia kosztéw przeznaczonych na utrzymaese stwierdzenie,
ze osoba rozliczaga przebywata w miejscu docelowym. Sposoby udokuowesmia kosztow
utrzymania i zakwaterowania osoby towarzysj niepetnosprawnemu stypeddie:

- oswiadczenie woli stypendysty i osoby towarzyss;

- daty wyjazdy i powrotu uwidocznione na dokumenae€ndzy.
Nie 4 wymagane dowody finansowe dokumendtej poniesienie ww. wydatkow.

Maksymalna kwota, jakagdzie mogta by rozliczona na koszty zakwaterowania i utrzymania
tacznie, nie mee przekroczy.

a) przy pobycie <3 miescy - stawek okrdonych w ,Przewodniku programu ,Uczenie irzez
cate zycie” w konkursie wnioskoéw dla danego rokuwww.erasmus.org.pl,Konkursy
wnioskéw™)

b) przy pobycie>3 miesicy — stawek okrdonych w ,Przewodniku programu ,Uczenie girzez
cate zycie” w konkursie wnioskow dla danego rokuwww.erasmus.org.pl,Konkursy
wnioskow”).

Jezeli obecné¢ osoby towarzyscej ogranicza sido krotkich pobytow (np. towarzyszenie
stypendycie w podray do/ z instytucji przyjmujcej), to kady pobyt rozliczany jako odbna
catci¢, tzn. czas pobytu nie kumulujesi

Koszty opiekuna miejscowegoachunek lub swiadczenie woli miejscowego opiekuna. Rachunek
nalezy rozumiet jako:
- rachunek wystawiony przez instyteacprowadaca ustugi polegajce na opiece nad
osobami niepetnosprawnymi, lub
- oswiadczenie woli stypendysty i opiekuna miejscowpgbwierdzagce przekazanie
okreslonej kwoty wynagrodzenia z tytutu sprawowania &p@az zwieragcego
informacg o okresie, w jakim sprawowana byta opieka (od-do).

Koszty specjalnych materiatdw dydaktycznychunek/ paragon.
Koszty opieki lekarskiejrachunek/ paragon.

Koszty specjalnego ubezpieczeniachunek/ polisa z uwidocznipoena.

18. Finansowanie w kategorii ,0soba towarzysa’ i ,opiekun miejscowy” nie mge dotyczy osoby,
ktora petnita ro} osoby towarzysgej i/lub miejscowego opiekunagdiac w tym samym czasie
stypendyst Erasmusa z grantem.

19. W przypadku przedstawienia dowodow w walucie EURraldiczenia przyjmowaneaswartgci w
EUR. W przypadku przedstawienia rachunkéw w waliicieej nz EUR do przeliczenia kosztéw na
EUR przyjmowany jest kurs InforEutrgopublikowany na stronie KE) z migsa podpisania aneksu
pomiedzy uczelm a NA przyznajcego dofinansowanie dla niepetnosprawnego stypéndys

4 W roku akademickim 2011/12: na podstawiéwiadczenia o cenie biletu na danej trasie lub vigita opartego o
liczbe przebytych kilometrow oraz stawkyczattowa stosowan w uczelni macierzystej przypadej na jeden
kilometr, nie wysz niz 0,22 €. Nalgy wybrat bardziej ekonomiczny wariant wyliczenia.

5 http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cim?dgsien=home&SearchField=&Period=2009-

2&Delim=,&Language=en
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CZESC XI. ZASADY ODNOSZACE SIE DO UDZIALU STUDENTOW W KURSACH EILC ORGANIZOWANYCH
W ROKU AKADEMICKIM 2011/2012

Studenci ubiegajsie o udziat w intensywnych kursactzykowych Erasmusa — EILEfasmus Intensive
Language Coursgzgodnie z zasadami ogtoszonymi na stronie KE.

Prawo do udziatu w kursach EILC mggdynie studenci zakwalifikowani na wyjazd w roR011/2012 —
do kraju, w ktérym organizowany jest kurs EILC. dggenie powinno zostgrzestane przez macierzyst
uczelng studenta, ktéra tym samym potwierdze,student zostat zakwalifikowany na wyjazd w progiea
Erasmus w roku 2011/2012. Adres vdavy do przestania zgtoszestudentow jest okéeony dla danego
kursu EILC na stronie internetowe] Komisji Europas
http://ec.europa.eu/education/erasmus/doc1300 nen.ht

Uczelnia wysytajca studenta me zdecydowé o wyptacie stypendium na czas pobytu studentaunsiek
EILC w kraju docelowym. Stypendiunedizie pochodzito z ogdlnej puli przyznanej uczelai wmyjazdy
studentéw. Wysoki@ stypendium powinna leyadekwatna do kraju docelowego i diagiopobytu kursu
EILC, zgodnie z decyzjami pagdymi w uczelni w odniesieniu do wysod® mieskcznego stypendium
do poszczegllnych krajow docelowych. Do rozliczestigpendium przyznanego w zwku z udziatem
studenta w kursie EILC niezbtine jest za&wiadczenie o udziale w kursie wydane przez organiaskursu
EILC.

Przyznanie stypendium na okres trwania EILC powirkuastd zapisane w umowie finansowanej
zawieranej ponedzy uczelni a studentem.

CZzESC XIl. HARMONOGRAM SPRAWOZDAWCZO SCI

W roku akademickim 2011/2012 uczelmbowizuje nasipujacy harmonogram sprawozdawéed
- ztozenie | raportu pogpu — do 31 grudnia 2011 r.;
- zilozenie potwierdzenia otrzymanieodkow — do 14 stycznia 2012 r.;
- zilozenie Il raportu pogpu —do 16 maja 2012 r.;

- ztozenie raportu kicowego —15 listopada 2012 r.

Informacje o danych niegzdnych do przygotowania reportéw i sprawazda dostpne w Zadczniku .
Formularze niezilne do przygotowania raportbw/ sprawazdabda dostpne na stronie
www.erasmus.org.pha miesic przed terminem zé@nia wniosku. Sposéb wypetnienia formularzgtie
opisany w instrukcjach.

CZESC XIll. SLOWNICZEK AKRONIMOW STOSOWANYCHW ,PRZEWODNIKU”

EUC, EUCX, EUCP - Karta Uczelni Erasmugagsmus University Charter
SM — Mobilng¢ studentdéw

SMS — wyjazdy studentow w celu realizacjkgd studiébw w partnerskiej uczelni zagranicznej @agy
na studia)

SMP — wyjazdy studentéw w celu zrealizowania prkikty zagranicznym przedgiiorstwie (wyjazdy
na praktylk)

ST — Mobiln@¢ pracownikow

STA - wyjazdy nauczycieli akademickich w celu proenia zaj¢ dydaktycznych w partnerskiej uczelni
zagranicznej Teaching Assignmentglub przyjazdy pracownikow przedsiiorstw zagranicznych w celu
prowadzenia zaf dydaktycznych dla studentéw.

STT — wyjazdy pracownikéw uczelni w celach szkabewych Staff Training
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OM - organizacja wymiany

EILC — Intensywne kursygykow rzadziej nauczanych

NA — Narodowa Agencja programu LLP-Erasmus

KE — Komisja Europejska

EACEA — Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kulturfgektora Audiowizualnegd=@ucation, Audiovisual
and Culte Executive Agency

Zmiana w [wersji 2.0]:

1.
2.

Do Czsci lll.2.4 w tabeli nieprzekraczalnych stawek doda@horwacja” i ,Szwajcaria”;

Zmodyfikowano Cgzsci I11.2.4, pkt. b): ,okres pobytu w uczelni/instidji przyjmujcej stanowicy
podstawg rozliczenia stypendiumghzie okrglany z doktadnécia do jednego dnigezeli podréz
odbywata sk poza okresem potwierdzonym przez uczelgiinstytucje przyjmuj aca, uczelnia
macierzysta do rozliczenia mae doliczy¢ maksymalnie jeden dzié na podréz ,tam” i jeden
dzien na podréz .,z powrotem” pod warunkiem udokumentowanych tych chi dokumentem
podrézy z widocznymi datamr

Data zmiany: 20.06.2011.

Zmiana w [wersji 3.0] z:

1.

W czsci 11.1.13 skorygowano akapit dotygzy udziatu osob, ktore byly beneficjentem programéw
Sokrates Il i Leonardo da Vinci Il.

Data zmiany: 01.07.2011.

Zmiana w wersji [4.0]:

1.
2.
3.

Dodano przykiady do pkt. 11.2.6 (obliczanie czasbytu SM);
Usunkto ,Wersja robocza” z tytutu nagtowka &zi X;

Zmieniono rok akademicki w @zci XI: ,Prawo do udziatu w kursach EILC majedynie studenci
zakwalifikowani na wyjazd w rok@2011/2012- do kraju, w ktorym organizowany jest kurs EILC.
Zgtoszenie powinno zostaprzestane przez macierzysuczelng studenta, ktéra tym samym
potwierdzaze student zostat zakwalifikowany na wyjazd w progeaErasmus w rok2011/2012’;

Zmieniono rok akademicki w @zci Xll: ,W roku akademickim2011/2012uczeln¢ obowizuje
nastpujacy harmonogram sprawozdawézi

Data zmiany: 22.08.2011.
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